[bookmark: _GoBack]黑龙江省自然科学基金申报系统
使用说明书
建议使用360安全浏览器（极速模式）
1．新用户注册
打开黑龙江省科技创新服务平台http://111.40.160.180:8180/pmshlj/default.html
点击右上角的用户注册按钮。
[image: ]
    阅读注册用户须知后，点击同意按钮。
[image: ]
    注：请先完成申报单位注册，再进行申报人注册。
[image: ]
1.1单位注册
    点击单位注册按钮，在填好单位注册信息并上传相关附件后，点击注册按钮。注册成功后请等待管理员审核。
[image: ]
[image: ]
1.2申报人注册
    单位账号开通后，再进行申报人注册。注册时，请先选择工作单位，填写个人信息后，上传个人身份证正反面复印件后，点击下方注册按钮。
[image: ]
    注册提交后，请等待本单位管理员审核。
[image: ]
1.3单位管理员审核申报人
    使用申报单位账号登录系统后，点击右上角[image: ]姓名，点击单位管理，点击用户信息审核，点击用户详情查看申报人信息，点击审核按钮进行审核。如申报人注册时信息有误，请点击不通过，申报人修改后重新提交。如审核通过，申报人账号可正常使用申报项目。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
1.4单位管理员查询申报人
    在单位管理员账号中点击单位管理，点击所有用户信息，即可查到本单位的申报人及专家用户。单位管理员账号操作权限包括查看用户详情、修改用户。
[image: ]
2．老用户登录及密码找回
   2.1老用户登录
 打开黑龙江省科技创新服务平台http://111.40.160.180:8180/pmshlj/default.html
如在黑龙江省科技计划综合管理系统中注册过（2019年4月17号之前），请使用该系统的用户名和密码进行登录。
[image: ]
    点击右上角的[image: ]用户登录按钮。

[image: ]
    输入相应的用户名、密码。如果之前没有注册，点击“新用户注册”
登录成功后，点击[image: ]姓名，如密码过于简单会提示先修改密码：
[image: ]
    如账号未绑定手机号码会提示先绑定手机号码：
[image: ]
    进入申报入口，进行申报系统填报
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\QQ图片20190718092123.png]
2.2 密码找回
如果忘记密码，点击右上角的[image: ]用户登录按钮，然后点“忘记登录密码”，见下图：
[image: C:\Users\gong\AppData\Roaming\Tencent\Users\191540343\QQ\WinTemp\RichOle\9M8@2RH@KSF(S5)2KA8NS}7.png]
输入你注册时填报的手机号，点击发送验证码后，手机会收到相应的验证码，见下图：
[image: C:\Users\gong\AppData\Roaming\Tencent\Users\191540343\QQ\WinTemp\RichOle\XCL{]QR01}L@]}5FL(Y1OS2.png]


[image: C:\Users\gong\AppData\Roaming\Tencent\Users\191540343\QQ\WinTemp\RichOle\XJL6%3[457V]OCD[V%__329.png]
输入验证码后，点击[image: C:\Users\gong\AppData\Roaming\Tencent\Users\191540343\QQ\WinTemp\RichOle\V6AYQ)Q69%$W)(H3KT5~PJG.png]，用户名和密码会以短信的形式发到你手机号里，见下图：

[image: C:\Users\gong\AppData\Roaming\Tencent\Users\191540343\QQ\WinTemp\RichOle\XJL6%3[457V]OCD[V%__329.png]


3．申报系统填报
在左侧列表里，“按体系”里点击省自然科学基金
[image: ]
点击列表上的“在线办理”按钮
[image: ]
进入事项列表页面，点击列表上的“在线申报”按钮
[image: ]
进入申报系统填报页面，先阅读填报说明，然后按照要求逐项填报
[image: ]

填写过程中请注意及时保存（点击右上角的“保存”按钮），避免网页超时。
[image: ]
3.1基本信息、内容及指标
    大段文字请注意字数限制，并且含标点符号、空格等；并且不能放入图片、表格等内容。
 个别文本输入前请阅读红色文字，根据规则输入文字内容。
[image: ]
[image: ]
3.2项目执行时间
    项目执行的开始时间固定为2020-07-01，结束时间固定为2023-07-01。
3.3经费
请注意预算来源与预算支出相应的合计应一致。
预算支出中的间接费用应小于等于直接费用扣除设备购置费后的30%。
其他支出可按实际情况进行逐一添加填写
[image: ]
3.4附件	
下载相应的说明模板，及上传相应的证明材料。具体附件上传要求每项附件都有说明。
[image: ]
3.5查看
点击右上角的“查看”按钮，可在查看已填写内容，并可下载申报书文本（当科技厅资配处处员审核完成后，申报书文本上会有相应的审核通过水印及二维码）。
[image: ]
    并可点击右侧“导航栏”快速定位到查看内容。
[image: ]
3.6上报
当填报内容填写完成后，可点击右上角的上报按钮，此时会对申报系统的填写内容进行完整性的校验。
[image: ]
当通过完整性校验后，才能上传成功，并显示相应的业务流转图，并点击上报。[image: ]
    当上报时，提示相关人员:申请人时……[image: ]
    请到申报人账号左侧列表的“用户信息”、“个人信息”中补充完善个人信息后，点击“保存按钮”。[image: ]
    再到“申报管理”中，点击 “我的项目”，到“相关人员”页面，点击“数据同步”按钮。[image: ]
4.申报审核
4.1流转记录
[image: ]
点击列表上的流转记录按钮，可查看具体合同所处状态及整体流转记录，以及相应的申报状态。
[image: ]
4.2依托单位审核
    依托单位管理员登录后，点击右上方“人名”。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\770990889\QQ\WinTemp\RichOle\QM8C8A[SKB0VZQLAB{VLN29.png]
    进入页面后，点击“待审核”。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\770990889\QQ\WinTemp\RichOle\O3~(QD%FRN}_VN@@%]R2VBE.png]
    点击“审核”按钮。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\770990889\QQ\WinTemp\RichOle\BW2B4@XWFENICEWJXCDPQ6G.png]
    进入审核页面，填写审核意见，可选择“通过”、“退回”对申报项目进行审核；通过：进入下一个阶段，退回：退回填报用户。
[image: ]
    注：单位管理员登录会验证单位信息的完整性：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\770990889\QQ\WinTemp\RichOle\7_@Q`X4$EDX9{$K]Y_5_[Z5.png]
    点击确认，页面跳转到单位修改信息页面：
[image: ]
    点击“修改基本信息”补充相应的内容后，点击页面底部的保存按钮。
    注:统一社会信用代码只能完善一次，请认真核对后再点击页面底部的保存按钮。[image: ]
    注：变更单位名称、法人代表姓名、身份证等信息，点击修改注册信息，修改信息后，请上传相应附件，再点击保存注册信息并提交审核。[image: ][image: ]
    注：浏览器不要设置拦截弹出窗口
[image: ]
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